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MEXICO RAPINAS 10025-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE | TRAMITE:
CONSTANCIA DE IDENTIDAD Y VECINDAD SERVICIO:
DESCRIPCION ’

SE EXPIDE LA CONSTANCIA DE IDENTIDAD Y VECINDAD CUANDO EL SOLICITANTE NO CUENTA CON IDENTIFICACION VIGENTE.

\CLAVE DE IDENTIFICACION PMCH/SA/CIV

, ARTICILO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y ARTICULO 62
| FUNDAMENTO JURIDICO FRACCION IV Y 20 DEL BANDO MUNICIPAL DE GOBIERNO

i VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER CONSTANCIA DE IDENTIDAD Y VECINDAD DOCUMENTO A 3 MESES
OBTENER:

HIBRIDO ‘ | DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) ; {ANEXAR LINK)

| MODALIDAD

N/A X N/A

:CASOS (SN e 10 B T (. TR B T-Tfl SE EXPIDE LA CONSTANCIA DE IDENTIDAD Y VECINDAD CUANDO LA PERSONA NO
| REALIZARSE CUENTA CON IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

ESPECIFICAR S1 ESTE TRAMITEO SERVICIO ESTA
SUIETO. A INSPECCION O VERIFICACION Y [N
OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR

CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,

notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA

REQUISITOS PALABRA S1 0 NO

PERSONAS FiSICAS

.- ACTA DE NACIMIENTO 1 N/A
2.- CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL DELEGADO DE LA S1 1
COMUNIDAD S 1

3.- FOTOGRAFIA TAMANO INFANTIL
 PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A NIA

|INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A

(PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE IQlU)¥IB:¥ae) gRe REQUISITOS SOLICITADOS, REALIZAR SU PAGO Y ESPERAR A QUE LA ELABOREN
| REALIZAR EL CIUDADANO

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 24 HORAS A PARTIR DE LA REALIZACION DEL TRAMITE

COSTO $117.00 FUNDAMENTO JURIDICO CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO : TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO

| FORMA DE PAGO

| ;DONDE PODRA PAGARSE? EN LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO

OTRAS ALTERNATIVAS N/A
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CON LA PREVENCION

24 HORAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

2 \ COATEPEC AYUNTAMIENTO
HARINAS f L “‘ 2025-2027
T

CRITERIOS' DE RESOLUCION DEL 8
TRAMITE ‘

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA 0 UG
| NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA MTRO. JORGE ALEJANDRO MENDEZ RUBI

DOMICILIO
CALLE AVENIDA BENITO JUAREZ ESQUINA CON JOSE MARIA MORELOS Y PAVON

NO.INT, Y EXT.:

COLONIA CENTRO MUNICIPIO COATEPEC HARINAS

(88 ORIV (CR'E) I NN @01l DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

723 14 500 66 119 secretariadelayuntamientoeh@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS DE ATENCION [N

TELEFONOS } CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE JPOR QUE ES REQUISITO LA CONSTANCIA DEL DELEGADO DE LA COMUNIDAD?

RESPUESTA

PORQUE EL DELEGADO ES EL QUE DA FE DE QUE EL SOLICITANTE VIVE EN LA COMUNIDAD

PREGUNTA FRECUENTE (LA PUEDE TRAMITAR ALGUN FAMILIAR SI NO PUEDO VENIR?

S1

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE jPUEDO TRAMITARLA ¥ VENIR A RECOGERLA DESPUES?

RESPUESTA: SI PUEDE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO:

ESMERALDA REZA PONCIANO
AUXILIAR DE SECRETARIA DE AYTO.

NOMBRE COMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACION:

_ B ) 03/ 206
u-




